OBJ ETIVOS El curso esta orientado para toda persona que desee aprender todos las funciones
de esta herramienta para el disefio de presentaciones. Podra crear, disefar, presentar e imprimirlas. Crear
de forma sencilla: patrones y plantillas. Mantener diapositivas de forma rapida. Importar datos, videos,

imagenes, peliculas, tablas de Word y Excel asi como insertar graficos y diagramas.

INTRODUCCION A POWER POINT DOMINAR EL ENTORNO LAS VISTAS
[ Conceptos generales, entorno ] Qué son las vistas
[J La cinta de opciones ] Vista Normal
L1 Abrir, guardar presentaciones [1 Clasificador de diapositivas
[J Uso de plantillas y obtencién de mas plantillas 1 Presentacion
TRABAJO CON DIAPOSITIVAS DISENO DE LA DIAPOSITIVA
] Insertar una nueva diapositiva 1 Temasycomo aplicarlos
[1 Seleccionar diapositivas, seleccion maltiple [ Fondos
] Duplicar, mover y eliminar [] Estilos y combinaciones de colores
[1 Importar de otras presentaciones PATRONES
OPERACIONES CON OBJETOS [ Como se utilizan y para qué
[1 Distintos tipos [] Creacion y modificacion
] Modificar propiedades de objetos ] Aplicacion de patrones
[ Distancia, girar, voltear TRABAJO CON IMAGENES
1 Alinear y distribuir [] Caracteristicas de las imagenes
LA BARRA DE DIBUJO 1 Ajustes
1 Tipos de formas [ Redimensionary recortar
[1 Dibujo de formas personalizadas I Imagenes predisefiadas
1 Agrupar y desagrupar MANEJO DE TABLAS
[] Objetos especiales 1 Creacidn
ANIMACIONES LI Insertar filas y columnas
[J Donde se aplican [ Combinar celdas
I Animar textos y objetos [ Bordesysombreadaos
[] Transiciéon de diapositivas [J Personalizacion de la tabla
[1 Panel de animacién DIAGRAMAS Y ORGANIGRAMAS
IMPRIMIR PRESENTACION [J Crear undiagrama
[ Opciones y configuracién [1 Personalizar un diagrama
1 Patron de documentos 1 Conectores
] Ajustes de impresion 1 Uso de SmartArt
PUBLICAR CON POWER POINT OBJETOS MULTIMEDIA
(] Publicar una presentacion I Insertary controlar sonido
1 Empaguetar para CD L1 Insertary controlar video
[J Exportar a video ] Edicidn
[1 Audiencia remota [1 Escenarios
[] Control de la presentacion PAGINAS WEB CON PPOINT




